河海大学毕业设计（论文）网上管理工作流程图


























说明：
1． 毕设系统采用串行化工作模式，即完成本流程工作后才能进入下一流程。
2． 指导教师申报课题数量不限，但每位教师最多指导8名学生，选题阶段，学生和指导教师应互通信息，提高双选的质量。毕设指导过程中，指导教师应充分利用多种交流方式与学生互动，并填写指导日志。校督导组可随时登录毕设系统检查学生毕设情况及指导教师指导情况。
每年第一学期初教务处管理员初始化毕设系统（包括本学年毕设学生数据，教师数据，时间节点等）





资格审查阶段





学院教学秘书登录毕设系统添加系负责人，更新指导教师库，审核毕业设计学生资格。





课题申报阶段





指导教师在课题申报截止日期前登录毕设系统完成课题申报





系主任登录毕设系统在课题审核截止日期前审核指导教师申报的课题，并发布





选题阶段





学生登录毕设系统进行选题（最多可填报3个志愿）








系主任登录毕设系统审核并调剂学生选题，发布选题结果（也可直接分配课题）





审核通过后，教学秘书可登录系统分配评阅教师、答辩小组秘书，为答辩做前期准备。





学校发布中期检查通知，学生填写中期检查表，提交指导教师审核





学生进行毕业设计，填写周进展情况记录，指导教师及时反馈给予指导；指导教师填写指导日志，记录与学生交流情况。





毕设过程管理阶段





系主任登录毕设系统根据指导教师和评阅教师评分及答辩小组评分在截止日期前发布成绩总评。发布成绩后，教务办提取并直接导入教务管理系统。





指导教师登录毕设系统审核学生毕业设计（论文），评阅教师评阅学生毕业设计（论文），答辩小组秘书录入学生答辩信息





学校发布答辩安排通知，学院组织学生完成毕业设计（论文）材料的网上提交工作。





毕设答辩阶段





学生登录毕设系统进行教师评价，评价后查看成绩总评及分数








