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一、系统简介
河海大学本科毕业设计（论文）（以下简称毕设）管理系统是由教务处与南京先级科技有限公司联合设计开发的智能管理系统，管理人员、指导教师、毕设学生通过使用该系统，可在B/S模式下完成毕设选题、过程指导、监控、评教、归档等流程，是毕设管理信息化、规范化的必要手段。经过几年的使用运行，根据河海大学毕设管理实际，系统功能进行不断完善，各项功能逐步趋于合理科学。
二、管理体系
本科毕业设计(论文)智能管理系统采用校，院，系三级管理控制体系。系统用户角色分为学校管理员，教学秘书，系毕设负责人，指导教师，评阅教师，答辩秘书，学生等。不同角色根据毕业设计(论文)要求赋予不同的权限。
学校管理员：系统设置，包括学生和教师数据维护、专业维护、时间节点设置、过程信息监控、特殊情况处理等。
教学秘书：毕设学生资格审查、跨专业毕设协调与审核、指导教师维护、评阅教师分配、录入和管理答辩小组、学院毕设过程信息监控等。
系毕设负责人：设置本系课题被选择次数（可选）、审核毕设课题、调剂发布选题结果、发布毕设成绩总评、系毕设过程信息监控等。
指导教师：毕设课题的申报、审核周进展、填写指导日志、审核中期检查、审阅论文定稿、已审课题修改、历史归档查询等。
评阅教师：网上评阅毕设、填写评阅意见、上传评阅稿等。
答辩秘书：记录学生答辩情况、填写答辩意见等。
学    生：学生选题、查看指导日志、中期检查、填写周进展、上传论文草稿（可选）、上传论文定稿、教师评价等。
作为系毕设负责人或答辩秘书的指导教师可以通过交换角色功能切换角色。
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三、模块介绍
1. 公共模块
1.1系统登录
目前，毕设管理系统实现了与教务管理系统对接，用户可直接登录教务系统，点击毕业设计（论文）管理即可进入毕设系统中，无需二次登录，也可通过登录http://bylw.hhu.edu.cn/进行操作。
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1.2账号管理
通过账号管理功能，可对账号的密码进行修改。
教学秘书可分别对系负责人、指导教师、学生的账号进行添加、修改和删除。
系负责人和指导老师可上传电子签名，指导老师和学生可修改个人信息。
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1.3交流互动

指导教师可通过此功能查看所带课题的学生联系方式，学生可通过此功能查看指导老师的联系电话和邮箱，方便学生和指导老师联系。
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1.4历史归档查询
系统管理员与教学秘书的历史归档查询包括：学生信息、教师课题信息查询、中期检查查询、论文定稿、表格材料打印、查看教师评价信息、毕业生信息表的查询信息。
系负责人历史归档查询包括：学生信息、中期检查查询、论文定稿、表格材料打印、查看教师评价信息、毕业生信息表的查询信息。
指导教师历史归档查询包括：学生信息查询、中期检查查询、论文定稿、表格材料打印。
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2. 系统管理员（略）
3.教学秘书 
3.1流程管理
3.1.1毕设开始日期
教学秘书设置本学院毕设开始日期。如下图：
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3.1.2教师指定学生课题设置
教学秘书设置本学院指导教师所带学生数。如下图：
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3.1.3 院内公告
即为院内公告的发布，点击“添加”、“修改”和“删除”按钮，可对公告进行添加、修改和删除的操作。如下图：
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3.1.4 优秀论文展示
优秀论文展示，即为教学秘书发布系统内部本学院的优秀论文操作。通过“添加”、“修改”和“删除”按钮即可对系内优秀论文进行添加、修改和删除操作，如下图：
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3.1.5 审核团队课题
教学秘书审核指导教师申报的团队课题。如下图：
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3.1.6 汇总查询
汇总查询，教学秘书课题汇总查询本学院的所有课题信息，通过查询条件可查询需要的信息。如下图：
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3.1.7分配评阅教师
分配评阅教师，教学秘书给本学院学生课题分配第二评阅教师，并且可以按照学生分配和按照教师分配，如下图：
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3.1.8 管理答辩小组
教学秘书添加答辩组，确定答辩组时间，地点和每个答辩组的学生，如下图：
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3.1.9上传论文评阅稿
学院秘书上传论文评阅稿，如下图：
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3.1.10学生材料打印
教学秘书可以打印本学院学生毕设过程中的相关材料，如下图：
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3.1.11提供教务系统数据
教学秘书提供教务系统数据，如下图：
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3.2特殊情况处理
特殊情况处理里面的课题申报延期是，当本学院教师申报课题日期已过，教学秘书可以给教师延期，延期过后，教师可以申报课题了，教学秘书可以设置周进展记录补交权限。如下图：
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3.3截止日期设置
教学秘书设置各阶段的截止日期包括：课题申报截止日期、学生选题截止日期、提交中期检查截止日期、和提交论文截止日期，该部分的主要功能是设置课题的各个阶段的截止日期时间。如下图：
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3.4过程信息统计
通过过程信息统计查询，可查看各个论文的所在状态及在各操作流程中论文统计信息（教学秘书具有查询的功能有：工作计划查看、专业课题申报信息、各教师申报课题信息、学生选题信息、未被选择的课题、中期检查信息、指导日志、周记录进展情况、论文提交信息、论文评阅答辩信息、查看论文评阅稿、学生论文成绩信息、答辩后论文修改、查看课题进度、学生选题表统计、各专业答辩组信息、查看教师评价信息。）如下图：
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3.5表格导出
通过表格导出可以导出学生选题、中期检查、论文明细表、毕业生信息表、指导日志汇总表、周进展汇总表。如下图：
[image: image25.png]RIME EBIE E i ¥ EEET

won ey SEMIGHT (IB30) BREEERS

b EESHOFERTES
EEEESS RN aEs
B R ESE

FREL: mERtL

HEEREET e ST ST
wEeH P el FRUCERDE 2
s PEEDSH s - FSUCERDE 0

» PHRESH
s RIUER
s lEERR
s S
» EERCER
L]
GEee)

S pEasEE

BT T HoRIER BB 1 2T

FPBR: Wk WERHE : CHANGE BRscERBamaa




4.系负责人
4.1流程管理
4.1.1 设置课题被选择次数
系负责人设置自己所审核专业中每个课题被选择的次数，如下图：
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4.1.2 审核课题
审核课题，即系负责人审核教师申报的课题，可进行批量审核和全部审核，如下图：
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4.1.3 审核选题
审核选题，即系负责人根据学生选择课题的志愿给学生分配课题，分配后，需要发布学生选题结果可以进行批量发布和全部发布。如下图：
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4.1.4 分配评阅教师
系负责人给学生课题分配评阅教师，并且可以按照学生分配和按照教师分配，如下图：
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4.1.5 管理答辩小组
系负责人添加答辩组，确定答辩组时间，地点和每个答辩组的学生，如下图：
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4.1.6 成绩总评
成绩总评，即系负责人发布学生毕业设计总评成绩，可进行批量发布。如下图：
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4.1.7学生材料打印
系负责人可以打印所审核专业学生毕设过程中的相关材料，如下图：
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4.2特殊情况处理
4.2.1 确认专业课题
教师申报课题如果适合跨学院专业，只需要其中一个系负责人审核，另外一个系负责人只需要确认一下课题即可。如下图：
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4.2.2 学生选题延期
学生选题如果超过截止日期，系负责人可以针对单个学生进行选题延期，如下图：
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4.2.3 提交中期检查延期
学生提交中期检查如果超过截止日期，系负责人可以针对单个学生进行学生提交中期检查延期，如下图：
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4.2.4 提交论文延期
学生提交论文如果超过截止日期，系负责人可以针对单个学生进行学生提交论文延期，如下图：
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4.2.5 课题调整
系负责人有权限修改或者删除各课题的详细信息，并且课题给课题增加其他指导老师，如下图：
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4.2.6 审核教师修改课题
系负责人审核教师修改课题信息的申请，如下图：
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4.2.7 选题再调整
系负责人有权限重新给学生分配新的课题。如下图：
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4.2.8 论文成绩修改
学生成绩已经发布，如果还需要修改，系负责人有权限可以直接修改学生的各项评分，如下图：
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4.2.9 未提交论文学生成绩
系负责人可以最后设置未提交论文的学生成绩，成绩可以设置为：总评或者不及格
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4.3过程信息统计
系负责人通过过程信息统计可以查看专业课题申报信息、学生选题信息、未被选择的课题、中期检查信息、指导日志、周记录进展情况、论文提交信息、论文评阅答辩信息、查看论文评阅稿、学生论文成绩信息、答辩后论文修改、查看课题进度、学生选题表统计、各专业答辩组信息、查看教师评价信息。如下图：
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5.指导教师
5.1 流程管理
5.1.1 课题申报
课题申报，即教师申报本年度毕业论文课题的操作。课题申报界面显示本教师本年度申报的课题列表，如下图：
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点击课题名称，可以查看申报的课题详细信息，并且可以查看到对应课题被选择的情况。通过“申报课题”、“修改”和“删除”，可对课题进行添加、修改和删除的操作。
I新增课题：选择课题列表的左下方的“申报课题”，进入课题申报详细界面。如下图：
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在该页面填写对应的课题信息，点击“提交”，即申报课题成功。
注意：系统会给出如下几个信息的判断：课题名称是否存在，如果系统中已经存在您当前申报的课题，那么系统不允许提交当前操作。如果教师申报课题日期已经超过对应系设置的课题申报截止日期，那么系统不允许提交当前操作。
I修改： 选择申报课题列表主界面的“修改”，可以修改对应课题的信息。如果课题还没有通过对应系负责人审核，那么教师的修改直接生效，如果课题已经通过系负责人审核，那么对应的修改需要通过系负责人审核后才生效。
II删除： 选择申报课题主界面的“删除”。如果课题没有通过审核，那么教师可以直接删除对应课题，如果课题通过审核，那么教师不能删除对应课题。
5.1.2 团队选题
指导教师申报团队课题。如下图：
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5.1.3 确认选题
学生选择教师课题，教师需要确认一下学生的选题，如果系部负责人已经分配选题那教师就不需要确认。如下图：
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5.1.4指导日志
指导教师填写指导学生的日志。如下图：
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5.1.5 审核中期检查
教师审核学生提交的中期检查。如下图：
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5.1.6审核周进展
指导教师审核学生提交的论文周进展记录。如下图：
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5.1.7 审阅设计（论文）草稿
指导老师审核学生提交的论文草稿的操作。如下图：
[image: image50.png]RIME EBIE 2 18580

Eedvigit (i830) BREEERS

HOHAI UNIVERSITY

» FIREE EER (30 B

BRI mnRrh FREL: maEed v
. amen: iR : [sa
w2 amet wEE FEEL SEMT  GREN MEME RXER B RS
Ex
O FERBES ) sTaesssnEsnmt AEEL  Tedsoooson oieoser TREME BE  BAEL #S
SR ti000s401]
SR @DER 8
| SEERERE | 2 ETRFHLLEERRE SEEL  Tedsoooson oi-osoe TREMHE BE  BAEL #W

[10006402]

BT T SoRiER BRI 1 7|

B SRERe
GLE ]
GEee)
S pEasEE

MAPER: WEk?  REHE : CHANGE ARscBENEamAT




5.1.8 审阅团队课题摘要
指导老师审核学生提交的团队课题摘要。如下图：
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5.1.9 审阅设计（论文）定稿
指导老师审核学生提交的论文定稿的操作。如下图：
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5.1.10 查看答辩学生论文信息
指导教师查看到学生答辩信息。如下图：
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5.1.11 学生材料打印
指导教师可以在线打印学生毕设的相关表格材料。如下图：
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5.2特殊情况处理
功能包括：已审课题修改和答辩后论文修改审核。如下图：
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6.学生
6.1流程管理
6.1.1 学生选题
学生选题，即学生选择毕业论文课题的操作，学生可根据自己的兴趣、方向选择课题。如下图：
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6.1.2 指导日志
    指导教师填写指导日志，学生可以查看到指导日志。如下图：
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6.1.3 中期检查
    学生提交自己的中期检查信息。如下图：
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6.1.4 周进展情况记录
周进展情况记录，是学生每隔一段时间需要提交论文周进展记录，填写后指导老师需要审核。如下图：
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6.1.5 论文草稿
论文草稿，即学生选题系负责人审核发布后，学生即可以提交论文草稿。论文草稿只是指导教师和学生之间的一种互动，并不涉及论文成绩的评定。只有通过论文草稿审核后，学生才可以提交正式的论文。如下图：
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6.1.6论文定稿
论文定稿，即学生提交论文定稿的操作，学生提交的论文草稿通过教师审核后，学生即可提交论文给指导教师。点击“浏览”选择准备好的论文附件，点击“确认”即完成论文的提交。如下图：
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6.1.7团队项目摘要
学生提交团队项目摘要。如下图：
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6.1.8教师评价
完成论文、毕业答辩后，学生可以对指导教师进行评价，然后查看自己论文的最终总评成绩（但必须对老师进行评价）。如下图：
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6.1.9 查看答辩信息
学生查看自己所在答辩组的详细信息。如下图： 
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6.1.10 表格材料打印
学生导出并打印指导教师和评阅教师的评语和答辩教师的评语等相关材料。如下图：
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四、本科毕业设计（论文）管理流程
1.流程图
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2.分阶段工作
2.1准备阶段
学校管理员
1.往年数据归档。将上一年学生的所有论文和教师课题数据备份成往年记录。
2.初始化毕业设计(论文)系统（包括本学年毕业设计(论文)学生数据，教师数据，专业更新，时间节点等），
（1）时间节点包括课题审核截止日期，学生选题审核截止日期。这个节点设置是全校性的。
（2）参数设置。a 教师最多可申报的课题数 b 课题可被选择次数c 指定学生课题数
（3）系统维护开关。系统升级时，设置后登陆人员不能进行任何操作。
教学秘书
1.进行学生资格审核。跨专业毕设协调与审核。
2.时间节点设置（课题申报截止日期、学生选题截止日期、毕设开始时间等），这个节点设置是学院性的。且不能在学校的节点之后。
3.更新或添加系负责人。账号管理-指导教师-修改。
指导教师
1. 检查电子签名2.设置电子邮箱地址（如设置，学生提交周进展，中期检查等系统会自动发邮件）

2.2课题申报阶段
指导教师
1.提交单篇或团队形式的课题。团队采用团队第一指导教师组阁机制。即子题目指导教师完成子题目的出题工作，然后由团队第一指导教师出总题目时整合各子课题。（团队课题只有副教授以上才能申报）

2.指定学生课题。申报课题时可以直接指定学生，但应避免争抢绩点高的学生。此类课题系负责人审核通过后并发布后，学生与指导教师的关系即对应上，学生不需再选题。

3.已审课题修改。修改后，联系系毕设负责人审核后即完成修改。学生提交毕设后，课题名称只有学校管理员能修改。
系毕设负责人

截止日期前对本系指导教师申报的课题进行审核，未通过的发回修改。

2.3选题阶段
学生
1.选题。最多可填报3个志愿。
2.课题超过被选择次数后将无法看到。
3.指导教师申报课题时指定的学生，不需要再选题。
4.跨专业选题，需联系指导教师。以下方式任选一种：
（1）指导老师申报课题到学生所在专业
（2）学生联系教学秘书转入到指导教师申报课题的专业
指导教师
为提高课题的双选性，指导教师可以看到和选择志愿为自己申报课题的学生。
系毕设负责人
1.根据学生志愿，调剂学生选题。未填志愿的学生，也可调剂和分配。
2.发布选题结果（截止日期前）。

3.发布后调整选题结果，通过特殊情况处理。

2.4毕设过程管理阶段
学生

填写周进展，每周1次。填写中期检查，只有中期检查通过后，才能提交论文初稿。
指导教师

1.审核周进展（可批量）；

2.填写指导日志（可批量）；

3.审核中期检查并给出意见。

2.5答辩阶段
学生

提交论文定稿。论文草稿只是方便师生通过系统交流的工具，可以不上传。在毕设归档前，学生均可以上传定稿最新版覆盖旧版。上传后，如需更改题目，需联系学校管理员。
指导教师
1.审核论文定稿；

2.填写指导教师意见
教学秘书
1. 分配评阅教师（可批量）；

2. 答辩分组。
评阅老师

录入评阅意见成绩，提交论文评阅稿。
答辩秘书

录入答辩意见及成绩。
系毕设负责人

根据百分制及答辩情况给出总评成绩。未提交毕设的学生，系毕设负责人通过特殊情况处理可以给出成绩(也需要发布)。
学生

评教后查阅成绩。
教学秘书
1.学院电子版归档，包括：纸质毕设及附件，任务书，中期检查表，指导教师意见，评阅教师意见，答辩记录表，成绩评分表等。
2.汇总和提交系毕业设计(论文)工作总结及校优摘要汇编。
2.6其他需要说明的问题
1.根据以往经验，建议在IE浏览器下进行操作，不要用搜狗，遨游、360、腾讯、世界之窗、Firefox、chrome、google等，以免系统报错。

2. 需要联系学校管理员情况：课题申报教师调整 （含删除其他指导教师），指导教师，评阅教师，答辩教师意见等修改和退回，发布总评成绩后，毕业设计(论文)成绩及总评成绩调整
3.学院可以解决的问题：学生和指导教师用户名和密码问题（教学秘书），学生密码默认为学号，审核后的课题修改（系毕设负责人），调整选题（系毕设负责人）
附件
河海大学本科生毕设工作若干规定（修订）
本科毕设是培养学生创新、实践和创业精神的重要实践教学环节，是对本科生综合运用所学专业知识的一次综合检验，更是培养和提高学生分析、解决问题能力的一个平台。各院(系)要精心组织、加强指导、严格要求，努力培养学生的独立工作能力和创造性思维能力。
一、选题
1.毕设的选题，应从专业培养目标出发，满足教学基本要求，选题应尽可能结合实际和科研课题，鼓励学生选择本学科与其他学科相结合的交叉复合型课题，鼓励结合创新创业训练项目的课题，以使学生的兴趣特长得到更充分的发挥，知识与能力有更大的提高。
2.选题题目、内容、数据原则上每年需要有适当更新，每2年要有明显更新。
3.选题一般由指导教师提出，或由学生在指导教师的指导下确定，并由指导教师填写毕设任务书，提出明确的要求，按毕设的各个环节（文献检索与阅读、方案论证与设计、实验与仿真、绘图、撰写报告等）拟订工作进度。
4.毕设任务书需通过各院（系）组织相应学科教师审议，并经系主任审定，学院批准后方可下达给学生。任务书一经审定，指导教师不得随意更改。如因特殊情况确需变更，须提出书面报告，说明变更原因，经系主任批准后，报学院备案。
5.毕设选题应在第七学期末下达给学生，以便学生选择和准备。
6.毕设必须一人一题。由多个学生合作完成的项目或与研究生协作进行的课题，应在题目上添加副标题，指明每个学生的任务重点，明确每个学生独立完成的工作内容和要求，以保证每人既受到较全面的训练，又有各自的特点。
7.学生可到校外单位进行毕设:
(1)由学生本人提出书面申请，填写《河海大学校外毕设申请书》，并由校外指导教师及接收单位签署意见，必要时应征得学生家长同意； 
(2) 院（系）毕设领导小组须对在校外进行毕设学生的课题名称、校外毕设内容、校外指导教师的资格等进行审核，审核通过后，须配备校内的指导教师，负责督促、检查、落实该学生的毕设工作进度，保证毕设质量； 
(3) 校内指导教师须在学生提交的申请书上签署意见；
(4) 学生所在专业系主任、学院分管教学的副院长须在学生提交的申请书上签署意见，在学院备案后方可到校外进行毕设。
8.卓越工程师教育培养计划专业毕业实践严格按照相应专业的培养方案，深入企业，独立完成有实际应用价值的毕设。毕设选题应该与企业生产实际相关，保证在企业开展现场实践和课题研究，强化学生工程实践能力和工程素质的培养。
二、指导教师职责
1.指导教师应具备讲师及以上职称，应具有一定的实践经验。助教不得单独指导毕设，如因工作需要可有计划安排协助指导。学生在校外单位做毕设，需聘请相当于讲师及以上职称的科研、工程技术人员担任指导教师，各院（系）要指定校内教师负责联系，经常检查，掌握进度和要求，协调有关问题的解决。
2.为确保指导力量，充分发挥指导教师的作用，每位指导教师所带毕设人数一般不超过8人。指导教师要重视对学生独立工作能力、分析和解决问题能力、创新能力以及写作实践能力的培养，应始终坚持把对学生的培养放在第一位，避免出现重使用、轻培养的现象。
3.指导教师对学生毕设的指导时间为每周不少于5小时或至少2次，检查任务完成情况，布置下一周的工作要求。对于在校外单位做毕设的学生，校内指导教师须定期对学生的周进展情况进行审核。对在校内做毕设学生的指导尽量采用见面交流方式，对在校外做毕设学生的指导可以采用电话、电子邮件等交流方式。
4.指导教师应及时登录“河海大学本科毕设管理系统”，在网上审核学生填报的周进展记录。
5.校外指导教师对学生要严格要求，做好对学生毕设的指导和检查工作，校内指导教师应主动与校外指导教师沟通，及时了解学生毕设的进度和完成情况。在学生完成毕设返校之前，须完成对论文的审核和评分工作。
三、对学生的要求
1.学生要努力学习、虚心求教，注重锻炼和培养实践与创新能力，高质量完成毕设任务。
2.学生要参阅一定数量的新技术资料（文科学生建议进行一定的社会调查），要符合规范地运用于毕设之中。
3.学生应及时登录“河海大学本科毕设管理系统”，在网上填报周进展记录，严禁集中填报。
4.毕业设计要有设计说明书、计算书和有关标准图纸，毕业论文要有一定调查研究的综述和论点鲜明的研究报告，严禁弄虚作假，严禁抄袭他人成果。
5.学生申请到校外做毕设须同时具备下列条件:
（1）应取得除毕设以外本专业培养方案中规定的全部学分； 
（2）已经与校外单位签署就业协议或意向书，或已经获得免试推荐外校研究生资格，或学院已经与校外单位签署了联合指导协议；
(3)校外单位必须具有指导学生毕设的专业技术人员（中级职称及以上者），并能提供与学生所学专业相关的工作条件。
6.集中进行毕设的学生，集中期间应保证在校和出勤，不得无故离校或缺席，请假应严格按照《河海大学全日制普通本科生学籍管理规定》办理请假手续。学生毕设期间请假外出或在其他单位进行毕设，每周应至少与校内指导教师主动联系1次，汇报工作进展情况。
四、答辩与成绩评定 
1.毕设报告要规范，要有题目、中文摘要、外文摘要、目录、正文、参考文献等。理工科类论文1.5万字左右，经管及人文社科类论文1万字左右（其中外语类5千字左右）。
2.毕设以答辩方式进行考核，各院（系）要成立若干答辩小组，每小组以3～5位教师为宜。毕设应由答辩小组一名或一名以上教师认真评阅（指导教师不得担任所指导学生的论文评阅教师），并在毕设答辩前详细填写毕设评语和评分表。
3.各系应在答辩前对学生设计（论文）是否符合基本规范进行审查，经审查合格的学生方可参加答辩。审查不合格者，应进行修改，达到要求后方可参加答辩。严格答辩程序，逐个进行答辩，答辩时间由学生讲解10-15分钟左右，教师提问10-15分钟左右。答辩时既要提问毕设中的关键问题，又要考查学生掌握基本理论、基本知识、基本技能的情况和分析问题、解决问题的能力。答辩结束后，答辩小组对学生的毕设报告及答辩情况给出书面评语和评分。
4.学生毕设成绩由指导教师、评阅教师和答辩小组分别评定，三者评分在总成绩中的比例为4：2：4，由系负责人根据评定成绩核定最终成绩，最终成绩一般采用五级计分：优秀、良好、中等、及格、不及格。所有到校外做毕设的学生均要回校参加统一的毕设答辩，与校内参加毕设的学生统一评分。学生毕设成绩由答辩组根据答辩情况，并综合考虑指导教师、评阅教师和答辩小组的意见和评分加以确定。“优秀”的比例不超过20％。
评分标准：
①优秀：圆满完成任务书规定的任务，并在某些方面有独特的见解与创新；毕设立论正确、内容完整，计算与分析论证可靠、严密，结论合理；文字条理清楚；说明书、图纸符合规范，质量高；完成的软硬件达到甚至优于规定的性能指标且文档齐全、规范；独立工作能力强；答辩时概念清楚，回答问题正确。
②良好:完成任务书规定的任务；毕设立论正确、内容完整，计算与分析论证基本正确，结论合理；文字条理清楚；说明书、图纸符合规范，质量较高；完成的软、硬件基本达到规定的性能指标且文档齐全、规范；有一定的独立工作能力；答辩时概念较清楚，能正确回答问题。
③中等：完成任务书规定的任务；毕设内容基本完整，计算与论证无原则性错误，结论基本合理；说明书、图纸质量一般；完成的软硬件尚能达到规定的性能指标；文档基本齐全，基本符合规范；工作能力有提高；答辩时能回答所提出的主要问题，且基本正确。
④及格：基本完成任务书规定的任务；毕设质量一般，并存在个别原则性错误；说明书、图纸不够完整；完成的软硬件性能较差；答辩时讲述不够清楚，回答问题有不确切之处或存在若干错误。
⑤不及格：存在明显抄袭或弄虚作假现象；未完成任务书规定的任务；毕设有原则性错误；说明书、图纸质量较差；完成的软硬件性能差；答辩时概念不清。明显抄袭或弄虚作假处理按照《河海大学学位论文作假行为处理办法》处理。
五、评优和材料归档
1.各学院要做好校级优秀毕设（比例不超过各专业毕业生的5％）和校级优秀指导教师（每班1名）的评选工作。校级优秀毕设的评定，可由学生本人提出申请、指导教师或评阅教师推荐产生，也可在小组答辩的基础上推荐产生，必须参加大组答辩，答辩组教师不得少于7人。
（1）优秀毕设：选题科学，写作规范，内容较好地体现专业基本知识和技能的综合应用，具有较好的实用价值或独到见解。
（2）校级优秀指导教师：须具备讲师及以上职称，工作责任心强，严格过程管理，重视对学生独立工作能力和创新能力的培养，所指导的学生原则上要有1人成绩为优秀。
2.在校级优秀毕设的基础上做好省级优秀毕设及优秀毕设团队的推荐工作。
3.各学院要做好优秀毕设汇编并报送教务处。每篇优秀毕设均应包含题目、专业、学生姓名、指导教师姓名，中英文摘要（200字左右）、正文摘录（理工科3000字左右，经管及人文社科类2000字左右）、参考文献，格式统一。以学院为单位装订成册（内容较厚可分为上、下或一、二……册），并有标明学生姓名、题目、页码的目录。
4.毕设总体评价工作以系为单位，从选题、教师状况、学生状况、答辩和成绩评定、组织管理等五个评价指标认真总结，系工作总结（电子文档和书面文本各一份）报教务处汇总后归档。毕设归档内容：毕设明细表、任务书、中期检查表、导师意见、评阅意见、答辩意见、成绩评分表、毕设原件（含计算书）及附件。
六、组织领导
加强毕设中的组织领导工作，主要包括以下环节:
l.毕设动员
各院（系）、各专业在毕设开始前进行毕设动员，引导学生学习《河海大学本科生毕设工作若干规定》及《河海大学本科生毕设基本规范》，明确目的和意义，了解毕设的过程、方法和规范化要求，强调毕设的纪律。
2.毕设的检查
检查分选题开题、中期检查和答辩评分三个阶段进行。
选题开题：各专业着重检查指导教师准备情况，课题落实情况，进行课题所必须的条件是否具备，任务书填写是否符合要求，是否按时下达到每一个学生，以及开题工作落实和进展情况。
中期检查：各院（系）结合《关于加强本科毕设考核的指导性意见》（河海教务[2013]29号）文件精神，组织毕设中期检查。着重检查学生学风、毕设进度、指导教师指导情况，及毕设工作中存在的问题，并采取有效措施予以解决。中期检查过程中，指导教师需审查所指导学生前期已完成的工作，对于存在问题的毕设要求学生进行整改，整改后仍未能达到要求的，应延期答辩。教务处向延期答辩的学生下发整改通知书，并将其作为成绩评定的参考和重点审查的对象。教务处将通过适当方式了解各院（系）中期检查情况，协助解决有关问题。
答辩评分：答辩前各专业应对学生进行答辩资格审查。根据任务书及《河海大学本科生毕设若干规定》的要求，检查学生课题完成情况。答辩结束后各院（系）教学院长或毕设工作组审查各专业成绩评定情况，对不符合要求的毕设退回有关院（系）进行整改。
七、其他方面的规定
1.各学院要充分发挥设备利用效率，尽可能满足学生上机要求，以提高学生的计算机应用能力和毕设质量。
2.如需外出调研，搜集资料，参观学习，应在拟定课题时一并提出。属于专项科研课题的，调研经费由科研费中支付，属于非生产、科研课题的，可在各学院教学经费中支付，调研要就地就近，从严控制出省调研。
本规定自公布之日起执行，学校以前公布的毕设有关规定与本规定不符的，一律以本规定为准。
每年第一学期初教务处管理员初始化毕设系统


（包括本学年毕设学生数据，教师数据，时间节点等）





资格审查阶段





学院教学秘书登录毕设系统添加系负责人，更新指导教师库，审核毕设学生资格，跨专业毕设审核。





指导教师在课题申报截止日期前登录毕设系统完成课题申报。


也可直接指定学生申报，系统默认指定8个学生，特殊需求请系负责人或教学秘书与学校管理员联系。不指定学生时申报课题数不限。





课题申报阶段





系毕设负责人登录毕设系统在课题审核截止日期前审核指导教师申报的课题。审核通过后，该专业下的学生即可看到审核后的课题。





选题阶段





学生登录毕设系统进行选题（最多可填报3个志愿）





系毕设负责人登录毕设系统在学校截止日期前审核并调剂学生选题，发布选题结果（也可直接分配课题）





毕设过程管理阶段





教学秘书根据专业情况设置填写周进展和指导日志的开始时间


学生进行毕设，填写周进展情况记录，指导教师及时反馈给予指导；指导教师填写指导日志（可批量），记录与学生交流情况。





学校发布中期检查通知，学生填写中期检查表，提交指导教师审核





审核通过后，学生登录系统上传论文，指导教师登录毕设系统审核学生毕业设计（论文）





毕设答辩阶段





教学秘书分配评阅教师（可批量）、建立答辩小组，为答辩做准备。


评阅教师评阅学生毕业设计（论文），答辩秘书录入学生答辩信息





系毕设负责人登录毕设系统根据指导教师和评阅教师评分及答辩小组评分在学校发文的截止日期前发布成绩总评。发布成绩后，成绩直接进入教务管理系统。对于未提交论文的学生，系毕设负责人通过特殊情况处理可以给出成绩(也需要发布)





学生登录毕设系统进行教师评价，评价后查看成绩总评及分数









