维普系统查重操作指南
(港航院、力材院、理学院、马院、外语院等适用)
1、 学生提交论文定稿及查重

1.论文查重的流程：学生提交论文定稿—指导教师审核（退回修改\允许查重）
（1）当教师选择了“退回修改”，则学生重新修改论文，重新提交，教师重新审核（退回修改\允许查重）
（2）当教师选择了“允许查重”，则学生页面定稿页面会出现查重的按钮，可以进行查重。查重完获取结果提交给教师后，指导教师进行审核（退回修改\审核评分）；查重环节系统设置2次查重机会，请慎重使用。
查重结果出来，教师点击“退回修改”后，学生重新提交论文，教师重新审核（退回修改\允许查重，可进行第二次查重）。
查重后教师点击“审核评分”后，老师就正常的给学生录入评分，正常的往后续走流程。
当指导教师审核通过并且评完分之后，学生就不能再次提交论文查重。

2.文档解析失败：如果学生页面查重显示状态为空，相似率为0%，且获取检查结果按钮是灰色的，则文档上传检测系统解析失败（如下图）。

[image: ]
解决办法：学生联系导师审核“回退修改“，重新选择文档上传（第二次上传前原文档格式另存为doc/docx的另外一种。注意：转化格式不是直接修改文档后缀，而是“另存为”）
2、 常见问题

（1）定稿阶段有2次查重机会，为什么我只用了一次，就显示无法查重了？
在第一次查重，学生点击确认后提交论文给指导教师审核，如指导教师审核通过，则无法进行后续查重；如指导教师审核不通过，才可进行第二次查重；

（2）学生提交了论文，但是指导老师页面无法看到，为什么？
学生端要经过查重，并确认提交，指导教师页面才可查看。如出现指导老师无法查看的情况，请检查学生的论文状态是否为“已暂存，待提交”，如果是此状态，需要学生点击确认按钮后，提交论文，指导教师才能在系统中查看并审阅。
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（3）单篇论文检测的时间3-10分钟，检测速度与文件大小及网速有关。学生提交查重后，不要重复点击提交查重检测，通过点击“获取检测结果”刷新页面获取报告。

（4）技术服务：2020维普检测服务咨询群：957105985，学生有系统问题可进群咨询。

三、注意事项
（一）检测报告中的总字数、总相似比、引用率、复写率和自写率是什么意思？
1. 总字数：即送检论文中的总字符数，包括中文、阿拉伯数字、外文字符、标点符号等，制表符和图表不计入统计。
2. 总相似比：即复写率、引用率与专业用语之和。
3. 自写率：即送检论文中剔除雷同片段和引用片段后占整个送检论文的比重。 
4. 复写率：即送检测论文中与检测范围所有文献比对样本相似的部分（不包括参考引用部分）占整个送检论文的比重。
5. 引用率：即送检论文中与有复写内容，但在论文有标注的那部分占整个送检论文的比重。
6. 专业用语：公式定理、法律条文、行业用语等占全文的比重

维普检测本校查重范围：

	比对数据库
		数据库简介

	
中文期刊论文库
	涵盖中国期刊论文网络数据库、中文科技期刊数据库、中文重要学术期刊库、中国重要社科期刊库、中国重要文科期刊库、中国中文报刊报纸数据库等

	硕博学位论文库
	涵盖中国学位论文数据库、中国硕博论文数据库、中国优秀硕博论文数据库

	互联网数据资源
	涵盖数十亿互联网数据资源

	往届毕业生论文库
	涵盖全国部分高校毕业生往届论文



（二）文档规范
1. 维普论文检测系统可支持检测的文本格式：word版本的doc、docx格式。如果检测失败，将两个格式互换后重新上传。
2. 单篇文件大小不超过 20M，文章总字数不超过15 万字，如果文中图片较大，请采用 word 自带的压缩图片功能，压缩全部图片到适用于打印的状态。
3. 检测内容：系统自动判定“摘要”之后至“参考文献”之前部分参与检测，文中的摘要及参考文献不要打括号或引号，文字中间也不要打空格。
[bookmark: _二、引用部分格式规范：]
（三）引用部分格式规范：
本文档内容只作建议使用，如与学校或指导老师要求不一致，请按学校要求编辑格式

[bookmark: _3.引用部分进行标注并不能达到降重的效果，总相似比=复写率+引用率。][image: IMG_256]①识别方式：正确标注引用部分后，系统会识别出引用部分，并标为黄色。
②可识别引用：
（1）脚注，上角标 “数字”（手动输入）



（2）脚注，上角标“带圈数字”（手动输入）
[image: IMG_257]

（3）一般引用，上角标（手动输入）
[image: IMG_258]

（4）一般引用，标注（手动输入）
[image: IMG_259]

（5）其他引用，引号+标注（手动输入）
[image: IMG_260]


（四）参考文献格式规范
1.识别方式：系统会从上传的文章里面找到文章中最后一个“参考文献”四个连续汉字，从这四个字开始如果下面的格式符合规范就会识别为参考文献。包括参考文献之后的内容都不会被检测。
2.参考文献标准格式示范
(左顶格)作为标志;参考文献部分所有符号（半角英文状态手动输入，请勿使用上标或者插入符号） 

 例：参考文献
[1]宋凯. 水利工程中的水利施工管理措施和方法[J]. 科技创新与应用, 2013(16):188-188.
[2]周高桥,仇小红. 水利工程安全管理问题探讨[J]. 科技传播, 2013(18):74-74.
[3]王淑艳,于弋洋. 浅析水利工程造价控制[J]. 中国水运(下半月), 2013(5):115-116.
③致谢、注释、附录请放在参考文献部分之后，并保证参考文献部分格式正确，以免重复。

[bookmark: _GoBack]实践科联系人：朱老师，联系电话：0519-85191858/18551958401。                                          
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